评分方法：

中英文打字由打字软件评判，根据正确打字数量给分（多字、少字、别字均按出错计算）；Word排版、Excel数据表计算由现场评委给分（满分70分），评分标准见下表。两项分数相加为最终选手得分。
	中英文输入
	
	

	中文输入
	在规定时间内，以正确的打字数量计分，每一个字（单词）得一分，以总分排序

	英文输入
	

	排版
	35
	

	艺术字
	5
	

	字符格式
	5
	

	段落格式
	5
	

	页面设置
	5
	

	自绘图形
	5
	

	插入图片
	5
	

	整体版面
	5
	

	Excel数据表计算
	35
	

	表格格式的设置
	5
	


	利用公式计算
	5
	

	函数的使用
	5
	

	排序
	5
	

	筛选
	5
	

	工作表的操作
	5
	

	图表
	5
	


